STHUTG COMPRENSIVO GINO FELO)
G, 850360204558 O RMICEETO0A

AOO_RMICBF7O0A - PROTOCOLLO GENERALL

Istituto Comprensivo Siatale GINO FELCY . RMIC8F700A
#AVia Accademin Itallans della Cuclna, 1 -~ 00049 Vellati (Roma)
Centralino: 06/9615,1373 ¢ 06/9642,144 - Fax: 06/9615,5042

@: Ri‘-l!CGF?OGA@fstruzione.it; RI‘-HCBF?GOAgﬂzgec.lstruzione.lt; £ wony, alnofelcl.edu, it

Cadlce fiscale: 95036920585 - Codlce IPA; Istse_rmicB700a - Codice unico per fatturazione: UFBRRD
L2041 FONDI STRUTTURALI EUROPEI 20 1 4-2020

All" Assistente Tecnico
ATTI

Oggetto: protezione dej dati personali ex D.Lgs, N, 196/2003 ed ex Regolamento UE 2016/679 -

deslgnazione incaricato struttura operativa: Area Assistente Tecnico

ILDIRIGENTE SCOLASTICO

1. VISTO il Repolamento UE 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come Regolamento, con
particolare riguardo agli artt, 24,28,29e32;

2. VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, N, 196, “Codice In materia di protezione dei dati personalt”,
nel seguito indicato sinteticamente come Codice;

3. CONSIDERATO che questo Istituto & titolare del trattamento dej dati personall di alunnl, genitori,
personale dipendente, fornitorl, e qualunque aitro soggetto che abbla rapporti con Plstituto medesimo
e che a questo conferisca, volontarlamente o per obbligo, propri dati personali;

4. CONSIDERATO che la titolarits del trattamento del dat! personali & esercitata dallo scrivente Dirigente
dell'istituto, in qualitd di legale rapnresentante dello stesso;

5. CONSIDERATO che Ja 5.V, in servizio presso questo Istituto, per I'espletamento deile sue funzioni, pud
venire a conoseenza a di conseguenza tratiare datl personali relativi ad alunni, aztende fornitrici df servizt

e al personale di questa istituzione scolastica, fermi restando gh obblight e le responsabilita civili henali;

DESIGNA
laS.V, quale

AUTORIZZATO AL TRATTAMENTO DEI DATE PERSONALI
las.V, nella predetta qualitd, complrd tutti gli atti hecessari per il rispetto delle dispostzion] vigenti in materla
di trattamento e protezione deij dati personali. In particolare, svalgerd | Suoi compitl relative a) trattamento,
attenendosi alle seguent! Istruzloni generali:
1. Operare e vigilare, in collaborazione con lo scrivente, affinché 1) trattamento del dati persohali
avvenga secondo le modaiita definite dalla normativa pll sopra indicata e delle prassi




araministrative correlate, fino a che #§ presente incarico non venga revocato o non cessi il rapporio
con [stituzlone scolastica pil sopra citata;

2, Operare h relazione al trattamenti effettuati dallflstftuzione Scolastica, trattare 1 dati personal
net’ambito delle finalitd istituzionali della Scuola, che sono quelle relative all'istrazione ed alla
formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, cost come definite dalla
normativa vigente {a mero titolo esemplificativo e non esaustivo R.D, N. 653/1925, D.lgs. N,
29771994, D,P.R, N, 275/1999; Dacreto Interministeriale N, 129 del 28/08/2018 e le norme in materia
di contahilit generale dello Stato; Legge N, 104/1992, Legge N. 53/2003, D.lgs. N. 165/2001, D.bgs
196/2003 e Regolamento Europeo 2016/679, D.M. 305/2006; D.lgs 76/05; D.lgs. 77/05; D.lgs.
226/05; D.Lgs. 82/2005, D.lgs. N. 151/2001, | Contratt! Collettivi di Lavoro Nazionali ed ntegrativi
stipulati al sensi delle norme vigenti; D.P.C.M. 23 febbraio 2006 N. 185 fatto salvo quantoe disposto
dal D.lgs. 66/2017; D.P.R. 20 marzo 2009, N.89; Legge 170 dell'8,10.2010; D.M. N. 5669 12 luglio
2011; DPR 28 marzo 2013 N.80, D.lgs. 33/2013, DL 12 setteimbre 2013, N.104, convertito, con
madificazioni, dalla Legge 8 novembre 20143, N. 128, Legge 13 luglio 2015 N. 167, D.lgs 50/2016 ¢
relativi decrett applicativi, allo stato di emergenza sanitarla Delibera del Consiglio det Ministri del 31
gennalo 2020 — Dichlarazione dello stato di emergenza in conseguenza del rischio sanitarfo connesso
all'insorgenza di patologie derivanti da agenti virall trasmissiblli - DPCM 11 marzo 2020 e successivi,
Clrcolare del ministero della salute del 21 Agosto 2020 - indicazionl operative per la gestione di casi
e focolaio dl SARS-COV-Z nelle scuole e nel servizi educatividell'infanzia e tutta la normativa
richiamata e collegata alle citate dispostzioni);

in relazione alle operazioni di elahorazione di dati personali, ai qualilaS.V. ha accesso nell'espletamento delle
funzioni e dei compitl assegnatl nell’ambito del rapporto di favoro con questa Istituzione Scolastica e
disciplinati dalla normativa in vigore e dai contratti di settore. In particolare, In gualita dl Assistente Tecnico,
alla S.V. pud essere affidata temporaneamente la custodia, lo spostamento, Varchiviazione o Ia
rlproduzione (nell’ambito dei locali dell'istituzione scolastica)di documentl contenenti datl personali,
nonché la ricezlone di documentazione {quale ad esempio richieste di uscite anticipate o domande
di iscrizone a scuola) da parte delle famiglie degli alunnt,

Si rende noto, a tal fine, che le aperazioni sopra descritte vanno rigorosamente effettuate tenendo presenti
le Istruzion! operative che seguono (a mero titolo esemplificativo e non esaustivo):

1l trattamento dei datl personali cul a SV, & autorizzata ad accedere deve avvenire secondo [emodalita
definite dalla normatlva in vigore, in modo lecito € secondo correttezza e con 'osservanza- in particolare -
delle prescrizioni di cui al Regolamento UE 2016/679 ¢ al D.lgs. 196/2003;

Il trattamento dei datl personali & consentito soltanto per lo svolgimento delle funzloni istituzionali della
scuola; . L _

1 dati personali, oggetto del trattamenti, devono essere esatti ed agglornati, inoltre devono essere pertinenti,
complet] e Tidh eccedenti le finalith per le quall vengono raccalti e tratiati;

E vietata qualsiast forma dif diffusione e comunicazione del dati personall trattatf che non sia strettamente
funzionale allo svalgimento dei compiti affidati e autorizzata dal responsablle o dal titolare del trattamento,
Si raccomanda particolare attenzione aila tutela de! diritto alla riservatezza degli interessati (persone fisiche
a cui afferiscono | dati personali);

Siricorda che P"obbligo di mantenere la dovuta riservatezza in ordine alle Informazloni delle quali si sla venutl
a conoscenza nef corso dell'incarico, deve permanere in ogni caso, anche gquando sia venuto meno Fincarice
stesso;

| trattatnenti andranno effettuati rispettando le misure di sicurezza predisposte nell'istituziohe scolastica; in
ogni operazione di trattamento andra garantita la massima riservatezza e custodia degli attl e dei documenti
cantenenti dati personali che noh andranno mai lasciatf incustoditi o a disposizione di terzi non autorizzati ad
accedervl, prendervi vislone o ad effettuare qualsivoglia trattamento;

Le eventuali credenziali di autenticazione (codice di accesso e parola chiave per accedere al computer e al
servizl weh) attribulte afla 5.V. soho personali e devono essere custodite con cura e



difigenza) non possona essere inesse a disposiziane né rivelate a terzi; nop Possono essere lasciate incustedite,
né inlibera visione, In caso di smarrimente efa furto, hisogna darne mimediata notizla al responsabile (o, In caso dj
assenza del responsabile, af titolare} del trattamento dej dati;

8.
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Nel caso in cul per I'esercizio delle attivita sopra descritte sia Inevlabile I'uso df supporti rimovibill {quati ad
esempio chiavj USB, CD-ROM, ecc), su cui sono memorizzati dati personali, essi vanno custodit con cura, né
messt a disposizione o lasclaif a lthero accesso di Personte inon auiorizzate;

Stricorda inolire che i supporti rimovibili contenent) dati sensibili e/o giudiziari se non utilizzati vanno distruti
oresiinutifizzabili;

+ Si ricorda inoltre che Vaccesso aglt archivi contenentl datl sensibili o giudiziari & permesso solo alle persone

autorizzate e soggetto 4 continuo controllo secondo le regole definite dallo scrivente;

Durante | trattament| | documenti contenent dati personali vanno Mantenutt in modo taje da honhessere
alla portata di vista di Persone non autorizzale;

Al termine del trattamento occorre custodive | document contenenti dati personali all'interno o
archivi/cassetti/ armadi muniti di serratura;

| dacumenti defla scuola comtenenti dati personali nan possono uscire dalla sede scolastica, nécopiatl,

se non dietro espressa autorizzazione del responsabile o dal titolare del trattamento;

. Incaso diallontanamento anche temporaneo dal nosto di lavaro, o comungue dalluogo dove vengono tratiat]

i dati, Fincarlcato dovra verlficare che non vi sia possibilita da parte terzl, anche se dipendent! non incaricati,
di accedere a dati personali per | qualt era in corso un qualunque tipo di trattamento;

- Le comunicaziont agli interessati (persone fisiche a cui afferlscono dati personall} dovranno avvenire in forma

17.

riservata; se effettuate per scritto dovranno essere conseghate in contenitor chiusi;
All'atto della consegna di documenti contenanti datl personali Iincaricato dovrd assicurarsi dell'identita
dell'interessato o di chi & stato delegato al ritiro del documento in forma scrltta

In caso di comunicazioni elettroniche ad alunni, colleghi, genitori, personale dellz scuola o altrl soggetif
cainvoltl per finalita Istituzionali, queste (comunicazfoni) vannho poste in essere seguendole indicazioni
fornite dallstituzione scolastica e avendo presente la necessarla riservatezza delle comunlcazioni stesse e

dei datf colnvolt],

Il DINIGENTE $601LASTIED
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